关于进一步规范教职工因私出国（境）、请销假及考勤管理工作的通知

各单位：

纪委联合人事处关于因私出国（境）证件管理工作对部分单位进行了抽查，发现一些问题。根据学校相关规定，进一步规范教职工因私出国（境）、请销假及考勤管理工作，现重申相关工作文件要求和流程，请各单位严格执行。

文件1：《关于严格规范教职工出国（境）管理工作的意见》（校人字〔2016〕14号）

http://office.hbu.cn/edoas/website/level3.jsp?tablename=20&infoid=10508
文件2：《河北大学教职工请销假及考勤管理规定》（校人字〔2018〕4号）

http://rsc.hbu.cn/info_show.asp?infoid=393
流程1：因私出国（境）审批流程
http://rsc.hbu.cn/info_show.asp?infoid=448
流程2：因私出国（境）证件申办流程

http://rsc.hbu.cn/info_show.asp?infoid=447
流程3：婚假请销假流程

http://rsc.hbu.cn/info_show.asp?infoid=452
流程4：生育假请销假流程

http://rsc.hbu.cn/info_show.asp?infoid=451
流程5：事假请销假流程

http://rsc.hbu.cn/info_show.asp?infoid=450
流程6：病假请销假流程

http://rsc.hbu.cn/info_show.asp?infoid=449
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